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CURRICULUM  VITAE
Descripción Profesional
Proactiva,  excelente manejo de las relaciones interpersonales y de equipo de trabajo. Las principales funciones que he desarrollado a lo largo,  me identifican con  la  responsabilidad,  lealtad, confiabilidad y comprometida con las tareas  asignadas.
I.- Datos  Personales
NOMBRE


:
Jacqueline Paola Guzmán Valdebenito

FECHA DE NACIMIENTO
:
21 de Junio de  1964

RUT



:
9.777.382-3

NACIONALIDAD

:
Chilena.

ESTADO CIVIL

: 
Divorciada.

DIRECCION


:
Las Achiras 18 
CIUDAD


:
Cabrero
FONOS



:
 965092442
IMAIL



:
jaquelinedhh@gmail.com
II.- Educación 
· 1982 - 1er año de Pedagogía en Matemáticas Universidad de Magallanes.
· 2009-2011 Administracion de Empresa CRECIC
    Título: Técnico nivel superior en   Administración de Empresa. 
III:- Otros Cursos
1. Curso de Computación dictado por Instituto Los Ángeles.

2. Curso de Computación dictado por Instituto Crecic.

3. Técnicas de archivo y atención eficaz dictado por Caja  La Araucana.

4. Curso de Contabilidad Básica para secretarias dictado por ECSIT  Ltda.

5. Curso de  Microsoft Windows dictado por el Instituto de Formación Empresarial.
6. Curso de Técnicas de trabajo en equipo dictado por INSAGE servicio empresarial
7. Curso de Alfabetización digital.
8. Curso Sistema de Remuneraciones DEFONTANA
IV.-  Experiencia Laboral
	01 de Septiembre de 2015 al  12 de Mayo 2016
	:
	Buses Diaz Industrial
Me desempeño como Encargada depto. de RRLL en zona Norte  II Región.
Realizando las siguientes funciones:

Remuneraciones

Leyes Sociales

Auditorias Laborales presentadas a diversas Mineras del norte de Chile

Confección de contrato, acreditación, etc.  




	14 de Mayo de 2014 30 de Agosto de 2015
	:
	Juan Duarte Martínez ( Buses German) 
Me desempeño como  Encargada depto. de  RRLL en Curicó 

Realizando las siguientes funciones:

Remuneraciones

Leyes Sociales

Auditorias Laborales presentadas a diversas Mineras del norte de Chile

Confección de contrato, acreditación, etc.  

Sistema Web Control
Manejo de Sistema DEFONTANA 



	01 de Mayo 2012 al 12 de Mayo 2014.
	:
	Salfa Montajes S.A. (Proyecto  Sierra Gorga contrato CC-16 A  - CC-16 B  Calama II región) mandante Minera Sierra Gorda
Me desempeño como  Administrativa de RRLL en el .depto. de  Auditoria realizando funciones de auditor dentro de  Salfa  (8.000 trabajadores directo y a cargo de 18 sub contratos)  además en los meses de Septiembre y Octubre  de  2013 en Calama me desempeñe a cargo de la Oficina de Acreditación para el personal de esta Obra.
Sistema Web Control



	
	
	

	
	
	

	 30 de Marzo 2011 al 30-04-2012.
	:
	Salfa Montajes S.A. (Obra construcción Termoeléctrica Campiche II. Ventana  V Región)

Me desempeñe como  Administrativa  a cargo de la parte de Subcontratos en el depto. RRLL y realizando diferentes funciones dentro del Departamento de Administración.



	03 Septiembre  2008  al 29 de Marzo de 2011
	:
	Alstom Grid Chile S.A. (Obra construcción planta Cogeneración Masisa S.A. Cabrero)

Me desempeñe como  encargada de los Sub contratos  y  Asistente  de  Jefe de Obra  hasta  el  mes de Marzo 2011  fecha en que concluye la obra. 


	24 Junio 2008  al  02 de Septiembre 2008
	:
	Skanska Chile S.A. (Obra Santa Lidia construcción Planta Termoeléctrica Charrua )

Me desempeñe como  Administrativa 

Depto. de Administración y Recursos Humanos.


	21 Enero 2008  a 21 de Junio 2008
	:
	Ing. y  Constructora  Bomac S.A. (Obra construcción estanque Riles  Masisa S.A. Cabrero)

Me desempeñe  como Administrativa  

Hasta 21  Junio  fecha  de término de obra.




	2006 al 2007
	:
	Vibrados  AH
Me desempeñe como Administrativa Contable.



	2001 al 2005
	:
	Bottai S.A.

Me desempeñe como  Administrativa Contable.



	2000 
	:
	Marcos González Fuentes
Me desempeñe  como  Administrativa.



	1997 al 2000
	:
	Tributarios S.A.

Me desempeñe como Secretaria de Gerencia.



	1990 al 1997
	:
	Andinos S.A. actualmente Masisa S.A

Me desempeñe como Administrativo Contable.

Depto. de Finanzas y Gestión.

Depto. de Contabilidad.



	1988
	:
	Empresa Constructora Pawyc Ltda.

Me desempeñe en el Área de Control de Costo en  Obra Construcción de Puentes en  Copiapó y Freirina III Región.


	1987 y 1989
	:
	Empresa Constructora José Teillery  (Act. Const. Kanon  Ltda.)

Me desempeñe en el Área de Control de Costos en Obra  en San Fernando.

	
	
	

	1986 
	:
	Empresa Constructora Pawyc Ltda.

Me desempeñe como Administrativo de Obra, Construcción de caminos Los Ángeles y Negrete.

	
	
	

	
	
	

	
	
	


V.-  Conocimientos Técnicos
· Manejo de Personal (Remuneraciones, ingreso de personal, tramitación charlas varias, contratos, asistencia, Licencias Medicas,  Asignaciones Familiar, Fonasa,  etc.,)
· Manejo sistema de Remuneraciones DEFONTANA.
· Control de los Subcontratos y control y validación  de  HH e insumos en Estados de Pagos 
· Auditorias Laborales 

· Manejo Web Control 

· Manejo atención público.

· Archivo documentación comercial y técnica de obra.
· Manejo de PC. 

· Facturación.

· Despachos.

· Control Bodegas (inventarios)
Jacqueline Guzmán Valdebenito

Cabrero,  Mayo   2016
